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Об утверждении Положений об управлении архитектуры и градостроительства
комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа и его отделах
На основании Решения Петрозаводского городского Совета от 15.07.2010 №26/43-857 «Об утверждении структуры Администрации Петрозаводского городского округа» Администрация Петрозаводского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Положение об управлении архитектуры и градостроительства комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (прилагается).

1.2. Положение об архитектурно-планировочном отделе (прилагается).

1.3. Положение о планово–экономическом отделе (прилагается).

1.4. Положение об отделе обеспечения градостроительной деятельности (прилагается).

2. Признать утратившими силу подпункт 1.4 пункта 1 постановления главы самоуправления города Петрозаводска от 15.01.2004 № 63 «Об утверждении положений о комитете по вопросам управления муниципальным имуществом и землепользования администрации города Петрозаводска и его структурных подразделений» и постановление Главы Петрозаводского городского округа от 07.04.2009 № 934 «О внесении изменений в постановление Главы самоуправления города Петрозаводска от 15.01.2004 г. № 63».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – председателя комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Фрейдина Е.В.

Глава Петрозаводского городского округа


             Н.И.Левин

____________________________________________________________________
Разослать: в дело-2, КУМИиЗ,  УАиГ, нормативно-правовое управление, УКиМС. 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации Петрозаводского городского округа

от _________ № ________








изменения от 12.12.2011 № 5155
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении архитектуры и градостроительства

комитета управления муниципальным

имуществом и землепользования

Администрации Петрозаводского городского округа

г.Петрозаводск

2011 год

1. Общие положения

1.1. Управление архитектуры и градостроительства (далее по тексту –Управление) является функциональным подразделением комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (далее по тексту – Администрация, Комитет) и находится в непосредственном подчинении заместителя главы Администрации – председателя Комитета.

1.2. Деятельность Управления осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией и Законами Республики Карелия, Указами Главы Республики Карелия, Постановлениями  Правительства Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, настоящим Положением.

1.3. Управление создается, реорганизуется и упраздняется Решением Петрозаводского городского Совета по представлению Главы Петрозаводского городского округа в соответствии со статьей 40 Устава Петрозаводского городского округа.

1.4. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета либо по конкурсу. Начальник Управления освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета либо самостоятельно. Начальник Управления подчиняется непосредственно заместителю главы Администрации – председателю Комитета.

1.5. Назначение на должность специалистов Управления осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Освобождение от должности специалистов Управления осуществляется Главой Петрозаводского городского округа или по совместному представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета и начальника Управления, либо самостоятельно.

1.6. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными, отраслевыми (функциональными) подразделениями Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия и Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности Управление представляет интересы Администрации в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением. Специалисты Управления представляют в пределах своей компетенции интересы Администрации по доверенности.

1.7. Деятельность Управления финансируется за счет средств бюджета Петрозаводского городского округа.

1.8. Управление имеет свой бланк с изображением герба города Петрозаводска.

2. Структура Управления

2.1. Отделы: 
· архитектурно-планировочный отдел;

· планово–экономический отдел;

· отдел обеспечения градостроительной деятельности.

3. Задачи деятельности Управления

3.1. Обеспечение эффективного управления градостроительной деятельностью на территории Петрозаводского городского округа.

3.2. Разработка нормативных правовых актов градостроительного регулирования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Формирование и обеспечение реализации муниципальных программ в области градостроительства.

4. Основные функции Управления

4.1. Обеспечение градостроительной деятельности по развитию Петрозаводского городского округа.

4.2. Формирование и обеспечение реализации концепции градостроительного развития Петрозаводского городского округа.

4.3. Рассмотрение градостроительных намерений субъектов градостроительной деятельности.

4.4.  Организация работы комиссий и Советов, созданных распоряжениями Администрации, по вопросам, относящимся к ведению Управления.

4.5. Подготовка и внесение изменений в Генеральный план города в границах территории Петрозаводского городского округа (документ территориального планирования Петрозаводского городского округа).
4.6. Подготовка местных нормативов градостроительного проектирования Петрозаводского городского округа.

4.7. Подготовка и внесение изменений в правила землепользования и застройки Петрозаводского городского округа (документ градостроительного зонирования).

4.8. Подготовка на основе документов территориального планирования Петрозаводского городского округа документации по планировке территории.
4.9.  Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Петрозаводского городского округа.
4.10. Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территориях Петрозаводского городского округа.
4.11. Координация работы проектно-изыскательных и строительных организаций по градостроительным вопросам.
4.12. Осуществление работы по учету, хранению, контролю размножения, приему и выдаче секретных и для служебного пользования топографо-геодезических материалов и проектной документации.

4.13. Участие в разработке, внедрении и осуществлении контроля за выполнением мероприятий по формированию эстетической городской среды и объектов рекламно-информационного пространства в Петрозаводском городском округе.
4.14. Участие в формировании доходной и расходной части бюджета Петрозаводского городского округа на текущий и планируемый периоды.

4.15. Участие в формировании Адресной инвестиционной программы Петрозаводского городского округа.

4.16. Осуществление подготовки пакета документов по организации размещения муниципального заказа по направлениям деятельности Управления.
4.17. Контроль за исполнением муниципальных контрактов и договоров по предмету деятельности Управления.

4.18. Организация ежемесячного обеспечения в финансировании работ, затрат в пределах выделенных лимитов бюджетных обязательств в соответствии с контрактами и договорами.
4.19. Составление статистической отчетности по вопросам входящим в компетенцию Управления.

4.20. Обеспечение и осуществление ведения делопроизводства в подразделениях Управления в рамках единой системы документооборота и в соответствии с требованиями, установленными в Администрации.

4.21. Обеспечение выполнения указаний аппарата Администрации по организации делопроизводства и контроля за исполнением документов.

4.22. Организация рассмотрения устных и письменных обращений граждан, поступивших в Управление и его подразделения.

4.23. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Петрозаводского городского округа.
5. Права и обязанности начальника Управления

5.1. Начальник Управления осуществляет руководство Управлением на основе единоначалия.

5.2.  Начальник Управления имеет право:

5.2.1. Участвовать в обсуждении вопросов, входящих в его компетенцию, на совещаниях в Администрации, органах государственной власти Республики Карелия, организациях и учреждениях.

5.2.2. Вносить заместителю главы Администрации – председателю Комитета предложения по совершенствованию деятельности, отнесенной к компетенции Управления.

5.2.3. Знакомиться с материалами, имеющими отношение к выполнению его функций.
5.2.4. Запрашивать необходимые документы и сведения в подразделениях Администрации, муниципальных учреждениях и предприятиях в рамках своей компетенции. 

5.2.5. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Администрации.

5.2.6. Использовать в установленном порядке системы связи и коммуникаций.

5.2.7. Взаимодействовать в установленном порядке и в пределах своей компетенции с органами государственной власти Российской Федерации, Республики Карелия, общественными организациями, предприятиями и учреждениями.

5.2.8. Проводить оперативные совещания, инструктажи по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

5.2.9. Давать распоряжения и указания руководителям отделов и специалистам Управления по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

5.2.10. Требовать и получать от субъектов градостроительной деятельности информацию, необходимую для осуществления функций Управления.

5.2.11. Согласовывать проекты распоряжений, постановлений Администрации по вопросам, отнесенным настоящим Положением к ведению Управления.

5.2.12. Подготавливать проекты приказов председателя Комитета, а также проекты распоряжений и постановлений Администрации в пределах компетенции Управления. 

5.2.13. Координировать в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в рамках своей компетенции на территории Петрозаводского городского округа действие субъектов градостроительной деятельности: физических и юридических лиц и их объединений.

5.2.14. Готовить и выносить на утверждение Петрозаводского городского Совета и Главы Петрозаводского городского округа документацию, регламентирующую градостроительную деятельность на территории Петрозаводского городского округа.

5.2.15. Согласовывать материалы проектной документации, необходимой для получения разрешения на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации на строительство всех объектов на территории Петрозаводского городского округа.

5.2.16. Вносить предложения по улучшению и усовершенствованию организации работы в Управлении.

5.2.17. Готовить предложения заместителю главы Администрации – председателю Комитета о назначении на должность, освобождении от должности руководителей отделов и специалистов Управления.

5.2.18. Представлять заместителю главы Администрации – председателю Комитета материалы о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности руководителей отделов и специалистов, действия или бездействие которых препятствуют эффективной деятельности Управления.

5.2.19. Передавать в установленном порядке свои права другим специалистам Управления.

5.2.20. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из задач и функций Управления.

6. Ответственность начальника Управления 

и специалистов
6.1. Начальник и специалисты Управления несут дисциплинарную и иную  ответственность за:

6.1.1. Несоблюдение норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Регламентом работы Администрации;
6.1.2. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации;

6.1.3. Несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;

6.1.4. Несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации;

6.1.5. Необеспечение сохранности документов Управления;
6.1.6. Невыполнение в полном объеме обязанностей и функций, возложенных на начальника и специалистов Управления настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами;
6.1.7. Несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
6.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Управления устанавливается действующим законодательством Российской Федерации. Степень ответственности определяется с учетом заключенного с ним трудового договора.

6.3. Порядок привлечения к ответственности специалистов Управления устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом должностных инструкций, трудовых договоров.

6.4. Начальник и специалисты Управления обязаны сохранять доверенную или охраняемую законом тайну, а так же ставшие известными, в связи с исполнением служебных обязанностей, сведения, затрагивающие интересы юридических лиц и граждан.
7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение

7.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

7.2. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации.

8. Другие положения

Настоящее Положение считать должностной инструкцией начальника Управления.

_____________________________________________________________________________________

                                 ___________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации Петрозаводского городского округа

от _________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

об архитектурно-планировочном отделе

управления архитектуры и градостроительства

комитета управления муниципальным имуществом и землепользования

г. Петрозаводск

2011 год

1. Общие положения

1.9. Архитектурно-планировочный отдел (далее Отдел) является функциональным подразделением управления архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление) комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (далее по тексту - Администрация, Комитет) и находится в непосредственном подчинении начальника Управления.

1.10. Деятельность Отдела осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией и Законами Республики Карелия, Указами Главы Республики Карелия, Постановлениями Правительства Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, настоящим Положением.

1.11. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Начальник Отдела освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо самостоятельно. Начальник Отдела подчиняется непосредственно начальнику Управления.

1.12. Назначение на должность специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Освобождение от должности сотрудников Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета и начальника Управления, либо самостоятельно.

1.13. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными, отраслевыми (функциональными) подразделениями (далее по тексту – подразделениями) Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия и Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности Отдел представляет интересы Администрации в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением. Специалисты Отдела представляют интересы Администрации по доверенности в пределах своей компетенции.

2. Цели и задачи деятельности Отдела.

2.1. Обеспечение эффективного управления градостроительной деятельностью на территории города.
2.2. Разработка нормативных правовых актов градостроительного регулирования с учетом действующего законодательства и местных особенностей города Петрозаводска.

3. Основные функции Отдела.

3.1. Формирование и реализация муниципальной политики в области градостроительства.
3.2. Регулирование на основе градостроительной документации планировки и застройки города.
3.3. Обеспечение реализации концепции градостроительного развития города (генерального плана), правил землепользования и застройки города Петрозаводска в границах территории Петрозаводского городского округа. 
3.4. Реализация программ и проектов в области градостроительства.
3.5. Организация работы с градостроительной документацией, регулирование отношения в области градостроительного планирования, застройки, благоустройства, социальной инфраструктуры, рационального природопользования, сохранения объектов историко-культурного наследия и охраны окружающей природной среды в целях обеспечения благоприятных условий проживания населения.

3.6. Подготовка и внесение обоснованных предложений по уточнению и корректировки концепции градостроительного развития города, или ее отдельных частей, для последующего рассмотрения и одобрения в порядке установленном градостроительным регламентом  Петрозаводского городского округа.
3.7. Детальный предпроектный анализ отдельных территорий и градостроительных элементов с указанием конкретных градостроительных ограничений в соответствии с утвержденными правилами застройки города Петрозаводска в границах территории Петрозаводского городского округа для подготовки и оформления градостроительных разрешений.
3.8. Выполнение работы по размещению объектов предполагаемого строительства различного назначения (варианты размещения объектов строительства).
3.9. Определение параметров земельных участков для объектов капитального строительства с указанием целевого использования участка.
3.10. Организация работы комиссий и Советов, созданных распоряжениями Администрации, по вопросам, относящихся к ведению Управления.
3.11. Информирование в соответствии с действующим законодательством населения Петрозаводского городского округа о намерениях и принимаемых решениях в области градостроительства.
3.12. Проведение работы по реализации градостроительных намерений субъектов градостроительной деятельности, с целью реализации Генерального плана города в границах территории Петрозаводского городского округа и правил землепользования и застройки Петрозаводского городского округа.
3.13. Организация рассмотрения устных и письменных обращений юридических лиц и граждан, поступивших в управление.
4. Права начальника Отдела.

4.1. Давать распоряжения и указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела.
4.2. Определять компетенцию и обязанности специалистов Отдела. Определять функции специалистов Отдела и представлять их должностные инструкции, согласованные с начальником Управления, заместителю главы Администрации – председателю Комитета для утверждения.
4.3. Запрашивать и получать от подразделений Администрации, Комитета и Управления всю необходимую информацию, документы, сведения, необходимые для осуществления функций Отдела.
4.4. Представлять по доверенности интересы Администрации в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.5. Координировать в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в рамках своей компетенции на территории Петрозаводского городского округа действие субъектов градостроительной деятельности: физических и юридических лиц и их объединений.
4.6. Осуществлять работу с градостроительной документацией, регулировать отношения в области градостроительного планирования, застройки, благоустройства, социальной инфраструктуры, рационального природопользования, сохранения объектов историко-культурного наследия и охраны окружающей природной среды в целях обеспечения благоприятных условий проживания населения. 

4.7. Обеспечивать организацию и информационное обеспечение градостроительной деятельности в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса и иных сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности. 

4.8. Вносить предложения по улучшению и усовершенствованию организации работ Отдела. 

4.9. Представлять руководителю Отдела материалы о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности специалистов Отдела, действия или бездействие которых препятствуют эффективности деятельности Отдела. 

4.10. Передавать в установленном порядке свои права другим специалистам Отдела.
4.11. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из задач Отдела.
5. Ответственность начальника Отдела и специалистов Отдела.

5.1. Начальник и специалисты Отдела несут дисциплинарную и иную ответственность:

· несоблюдение норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Регламентом работы Администрации;

· несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации;

· несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;

· несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации;

· необеспечение сохранности документов Управления;

· невыполнение в полном объеме обязанностей и функций, возложенных на начальника и специалистов Отдела настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами;

· несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

5.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом заключенного с ним трудового договора.

5.3. Порядок привлечения к ответственности других специалистов Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом должностных инструкций, трудовых договоров.

5.4. Начальник и специалисты Отдела обязаны сохранять доверенную или охраняемую законом тайну, а так же ставшие известными, в связи с исполнением служебных обязанностей, сведения, затрагивающие интересы юридических лиц и граждан.

6. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение.

6.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

6.2. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации.
7. Другие положения.

Настоящее положение считать должностной инструкцией начальника Отдела.
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации

Петрозаводского городского округа

от _________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

о планово-экономическом отделе

управления архитектуры и градостроительства

комитета управления муниципальным имуществом и землепользования

г.Петрозаводск

2011 год

1. Общие положения

1.14. Планово-экономический отдел (далее по тексту – Отдел) является функциональным подразделением управления архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление) комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (далее по тексту - Администрация, Комитет) и находится в непосредственном подчинении начальника Управления. 

1.15. Деятельность Отдела осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией и Законами Республики Карелия, Указами Главы Республики Карелия, Постановлениями Правительства Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, настоящим Положением.

1.16. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Начальник Отдела освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо самостоятельно. Начальник Отдела подчиняется непосредственно начальнику Управления.

1.17. Назначение на должность специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Освобождение от должности специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета и начальника Управления, либо самостоятельно.

1.18. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными, отраслевыми (функциональными) подразделениями (далее по тексту – подразделениями) Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия и Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности Отдел представляет интересы Администрации в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением. Специалисты Отдела представляют в пределах своей компетенции интересы Администрации по доверенности.

2. Цели и задачи деятельности Отдела
2.1.
Планово-финансовое обеспечение Управления в области формирования и
выполнения муниципального заказа Петрозаводского городского округа по предмету деятельности Управления.
2.2.
 Формирование и обеспечение реализации муниципальных программ в
области градостроительства.
3.
Основные функции Отдела

3.1. Участвует в формировании доходной и расходной части бюджета Петрозаводского городского округа, внесении изменений и корректировок в процессе уточнений бюджета Петрозаводского городского округа в пределах деятельности Управления.

3.2. Осуществляет подготовку пакета документов при формировании проекта реестра муниципального заказа на текущий и планируемый год по направлениям деятельности Управления.

3.3. Осуществляет сбор, обработку и анализ информации по обеспечению потребности в проводимых работах по соответствующим объектам и направлениям деятельности Управления, финансирование на которые выделяется из средств бюджета Петрозаводского городского округа, бюджетов Республики Карелия и Российской Федерации.

3.4. Принимает участие в разработке, формировании и реализации муниципальных программ, по направлениям деятельности Управления.

3.5. Участвует в подготовке заявок и формировании пакета документов по привлечению средств бюджета Республики Карелия и федерального бюджета, в заявочной компании в федеральной Адресной инвестиционной программе (ФАИП) и республиканской Адресной инвестиционной программе (РАИП)  по направлениям деятельности Управления.

3.6. Осуществляет подготовку пакета документов по организации размещения муниципального заказа по направлениям деятельности Управления и осуществляет контроль за их исполнением.

3.7. Участвует в определении стоимости, расценок и цен по объемам и объектам, включенным в муниципальный заказ.

3.8. Организует ежемесячное обеспечение Управления в финансировании работ, затрат, объектов в пределах утвержденных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств выделенных  на Управление.

3.9. Осуществляет подготовку отчетов, справок, обоснований, ответов на запросы и обращения физических и юридических лиц и иной информации по направлениям деятельности Отдела и Управления.

4.
Права начальника Отдела
             4.1. Давать распоряжения и указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела.
 4.2. Определять компетенцию и обязанности специалистов Отдела. Определять функции специалистов Отдела. 


4.3.
Запрашивать и получать от подразделений Администрации, Комитета и Управления всю необходимую информацию, документы, сведения, необходимые для осуществления функций Отдела.
            4.4. Представлять по доверенности интересы Администрации в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
           4.5. Готовить, по согласованию с начальником Управления и заместителем главы Администрации Петрозаводского городского округа - председателем Комитета, предложения Главе Петрозаводского городского округа о назначении на должность и освобождении от должности специалистов Отдела в соответствии со штатным расписанием и нормами трудового права.
4.6.
 Готовить предложения начальнику Управления по вопросам эффективного
использования выделяемых средств.
           4.7. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из задач Отдела.

5.  Ответственность начальника и сотрудников Отдела
5.1. Начальник и специалисты Отдела несут дисциплинарную и иную ответственность:

· несоблюдение норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Регламентом работы Администрации;

· несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации;
· несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;

· несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации;
· необеспечение сохранности документов Управления;
· невыполнение в полном объеме обязанностей и функций, возложенных на начальника и специалистов Отдела настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами;
· несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
5.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом заключенного с ним трудового договора.

5.3. Порядок привлечения к ответственности специалистов Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом должностных инструкций, трудовых договоров.

5.4. Начальник и специалисты Отдела обязаны сохранять доверенную или охраняемую законом тайну, а так же ставшие известными, в связи с исполнением служебных обязанностей, сведения, затрагивающие интересы юридических лиц и граждан.
6. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение
6.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

6.2. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации.
7. Другие положения
Настоящее  положение  считать  должностной  инструкцией  начальника Отдела.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации Петрозаводского городского округа

от _________ № ________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе обеспечения градостроительной

деятельности управления архитектуры и градостроительства

комитета управления муниципальным имуществом

и землепользования

г.Петрозаводск

2011 год

1. Общие положения

1.19. Отдел обеспечения градостроительной деятельности (далее по тексту – Отдел) является функциональным подразделением управления архитектуры и градостроительства (далее по тексту - Управление) комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (далее по тексту - Администрация, Комитет) и находится в непосредственном подчинении начальника Управления.

1.20. Деятельность Отдела осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией и законами Республики Карелия, Указами Главы Республики Карелия, Постановлениями Правительства Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, настоящим Положением.

1.21. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Начальник Отдела освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо самостоятельно. Начальник Отдела подчиняется непосредственно начальнику Управления.

1.22. Назначение на должность специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета, либо по конкурсу. Освобождение от должности специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению заместителя главы Администрации – председателя Комитета и начальника Управления, либо самостоятельно.

1.23. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными, отраслевыми (функциональными) подразделениями (далее по тексту – подразделениями) Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия и Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности Отдел представляет интересы Администрации в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением. Специалисты Отдела представляют в пределах своей компетенции интересы Администрации по доверенности.

2. Задачи деятельности Отдела

2.3. Обеспечение эффективного управления градостроительной деятельностью на территории Петрозаводского городского округа.

2.4. Разработка нормативных правовых актов градостроительного регулирования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.5. Обеспечение соблюдения участниками градостроительной деятельности обязательных требований законодательства Российской Федерации в вопросах градостроительства и организационно-правового порядка строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов.

2.6. Обеспечение контроля за качеством разрабатываемой градостроительной и проектной документации.

3. Основные функции Отдела

3.1. Обеспечение градостроительной деятельности по развитию Петрозаводского городского округа.

3.2. Обеспечение реализации концепции градостроительного развития Петрозаводского городского округа.

3.3. Рассмотрение градостроительных намерений субъектов градостроительной деятельности.

3.4. Организация и участие в работе комиссий и Советов, созданных распоряжениями Администрации, по вопросам, относящимся к ведению Отдела.

3.5. Подготовка и внесение изменений в Генеральный план города в границах территории Петрозаводского городского округа (документ территориального планирования Петрозаводского городского округа).

3.6. Подготовка местных нормативов градостроительного проектирования Петрозаводского городского округа.

3.7. Подготовка и внесение изменений в правила землепользования и застройки Петрозаводского городского округа (документ градостроительного зонирования).

3.8. Подготовка на основе документов территориального планирования Петрозаводского городского округа документации по планировке территории.

3.9. Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Петрозаводского городского округа.

3.10. Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территориях Петрозаводского городского округа.

3.11. Осуществление работы по учету, хранению, контролю размножения, приему и выдаче секретных и для служебного пользования топографо-геодезических материалов и проектной документации.

3.12. Составление статистической отчетности по вопросам входящим в компетенцию Отдела.

3.13. Организация рассмотрения устных и письменных обращений граждан, поступивших в Отдел.

4. Права начальника Отдела

4.1. Давать распоряжения и указания, обязательные для исполнения специалистами Отдела.

4.2. Определять компетенцию и обязанности специалистов Отдела. Определять функции специалистов Отдела и предоставлять их должностные инструкции, согласованные с начальником Управления, заместителю главы Администрации – председателю Комитета для утверждения.

4.3. Запрашивать и получать от подразделений Администрации, Комитета и Управления всю необходимую информацию, документы, сведения, необходимые для осуществления функций Отдела.

4.4. Представлять по доверенности Администрацию в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Управления. 

4.5. Координировать в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в рамках своей компетенции на территории Петрозаводского городского округа действие субъектов градостроительной деятельности: физических и юридических лиц и их объединений.

4.6. Осуществлять работу с градостроительной документацией, регулировать отношения в области градостроительного планирования, застройки, благоустройства, развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, рационального природопользования, сохранения объектов историко-культурного наследия и охраны окружающей природной среды в целях обеспечения благоприятных условий проживания населения.

4.7. Обеспечивать контроль за реализацией градостроительной и проектной документации в целях обеспечения законных интересов физических и юридических лиц, в том числе правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства.

4.8. Обеспечивать организацию и информационное обеспечение градостроительной деятельности в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса, посредством создания систематизированного свода документированных сведений о развитии территорий, об их застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных сведений, необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений.

4.9. Вносить предложения по улучшению и усовершенствованию организации работ Отдела.

4.10. Готовить предложения начальнику Управления о назначении на должность, освобождении от должности специалистов Отдела.

4.11. Представлять руководителю Отдела материалы о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности специалистов Отдела, действие или бездействие которых препятствуют эффективности деятельности Отдела.

4.12. Передавать в установленном порядке свои права другим специалистам Отдела.

4.13. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из функций Отдела.

5. Ответственность начальника и других специалистов Отдела

5.1. Начальник и специалисты Отдела несут дисциплинарную и иную ответственность:

· несоблюдение норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Регламентом работы Администрации;

· несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации;

· несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;

· несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации;

· необеспечение сохранности документов Управления;

· невыполнение в полном объеме обязанностей и функций, возложенных на начальника и специалистов Отдела настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами;

· несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

5.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом заключенного с ним трудового договора.

5.3. Порядок привлечения к ответственности специалистов Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации с учетом должностных инструкций, трудовых договоров.

5.4. Начальник и специалисты Отдела обязаны сохранять доверенную или охраняемую законом тайну, а так же ставшие известными, в связи с исполнением служебных обязанностей, сведения, затрагивающие интересы юридических лиц и граждан.

6. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение

6.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

6.2. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации.

7. Другие положения

Настоящее Положение считать должностной инструкцией начальника Отдела.
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