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Об утверждении Положения о комитете управления 
муниципальным  имуществом  и  землепользования 
Администрации Петрозаводского городского округа
На основании Решения Петрозаводского городского Совета от 15.07.2010 №26/43-857 «Об утверждении структуры Администрации Петрозаводского городского округа» Администрация Петрозаводского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о комитете управления муниципальным имуществом и землепользования Администрации Петрозаводского городского округа (прилагается).
2. Признать утратившими силу подпункт 1.1 пункта 1 постановления главы самоуправления города Петрозаводска от 15.01.2004 № 63 «Об утверждении положений о комитете по вопросам управления муниципальным имуществом и землепользования администрации города Петрозаводска и его структурных подразделений» и постановление Главы Петрозаводского городского округа от 03.03.2008 № 440 «О внесении изменений в постановление Главы самоуправления города Петрозаводска от 15.01.2004 г. № 63».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – председателя комитета управления муниципальным имуществом и землепользования Фрейдина Е.В.

Глава Петрозаводского городского округа


             Н.И.Левин

____________________________________________________________________
Разослать: в дело-2, КУМИиЗ,  УАиГ, нормативно-правовое управление, УКиМС.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации Петрозаводского городского округа
от _________ № ________








изменения от 12.12.2011 № 5156
ПОЛОЖЕНИЕ

о комитете управления муниципальным 
имуществом и землепользования
Администрации Петрозаводского городского округа

г.Петрозаводск

2011 год

1. Общие положения

1.1. Комитет управления муниципальным имуществом и землепользования (далее по тексту – Комитет) является структурным подразделением Администрации Петрозаводского городского округа (далее по тексту – Администрация) и находится в непосредственном подчинении заместителя главы Администрации – председателя Комитета (далее по тексту – председатель Комитета).

1.2. Деятельность Комитета осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией и Законами Республики Карелия, Указами Главы Республики Карелия, постановлениями Правительства Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, настоящим Положением.
1.3. Комитет создается, реорганизуется и упраздняется Решением Петрозаводского городского Совета по представлению Главы Петрозаводского городского округа в соответствии со статьей 40 Устава Петрозаводского городского округа.

1.4. Председатель комитета назначается на должность и освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа.

1.5. Назначение на должность начальников отраслевых (функциональных) подразделений Комитета (далее по тексту - начальники управлений) осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению председателя Комитета, либо по конкурсу. Освобождение от должности начальников управлений осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по представлению председателя Комитета, либо самостоятельно.

1.6. Назначение на должность специалистов отраслевых (функциональных) подразделений Комитета (далее по тексту - специалисты управлений) осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению председателя Комитета, начальников управлений, либо по конкурсу. Освобождение от должности специалистов управлений осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению председателя Комитета и начальников управлений, либо самостоятельно.

1.7. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными, отраслевыми (функциональными) подразделениями Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия, комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия и Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности Комитет представляет интересы Администрации в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением. Начальники и специалисты управлений представляют в пределах своей компетенции интересы Администрации по доверенности.
1.8. Деятельность Комитета финансируется за счет средств бюджета Петрозаводского городского округа.

1.9. Комитет имеет свой бланк с изображением герба города Петрозаводска.

1.10. На должность председателя Комитета назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, стаж муниципальной службы не менее двух лет или стаж (опыт) работы по специальности не менее трех лет.
1.11. Председатель Комитета осуществляет руководство Комитетом, непосредственно подчиняется Главе Петрозаводского городского округа и первому заместителю главы Администрации Петрозаводского городского округа.
1.12. Председатель Комитета издает приказы, не носящие нормативного характера, дает указания, обязательные для исполнения начальниками управлений, руководителями муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений, муниципальных автономных учреждений, подведомственных Комитету.
2. Структура Комитета
В состав Комитета входят следующие отраслевые (функциональные) подразделения (далее по тексту – Управления):

2.1. Управление муниципальным имуществом.
В состав Управления муниципальным имуществом входят:
· отдел распоряжения и управления муниципальным имуществом;

· отдел финансовых расчетов;

· отдел аренды муниципального имущества.

2.2. Управление земельных ресурсов.
В состав Управления земельных ресурсов входят:
· отдел землепользования;

· отдел аренды земель.

2.3. Управление архитектуры  и градостроительства.
В состав Управления градостроительства и архитектуры входят:
· архитектурно-планировочный отдел;
· планово - экономический отдел;
· отдел обеспечения градостроительной деятельности.
3. Цели и задачи деятельности Комитета
3.1. Целями деятельности Комитета являются:
3.1.1. Определение и достижение целей в области использования и развития земельных ресурсов Петрозаводского городского округа, муниципального недвижимого и иного имущества, а также регулирование деятельности физических и юридических лиц в отношении земель, находящихся в муниципальной собственности Петрозаводского городского округа, муниципального недвижимого и иного имущества Петрозаводского городского округа.

3.1.2. Повышение эффективности использования и развития муниципального имущества.

3.1.3. Обеспечение эффективного управления градостроительной деятельностью на территории Петрозаводского городского округа.

3.1.4. Обеспечение эффективного использования земель, находящихся в границах Петрозаводского городского округа, регулирование земельных отношений на территории Петрозаводского городского округа, реализация законодательства в области землепользования. 

3.2. Основными задачами деятельности Комитета являются:
3.2.1. Обеспечение эффективного управления использованием и развитием муниципального недвижимого и иного имущества, управления градостроительной деятельностью на территории Петрозаводского городского округа, а также регулирование использования земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности.

3.2.2. Формирование программ развития муниципального недвижимого имущества.

3.2.3. Подготовка проектов муниципальных правовых актов по регулированию использования и развития муниципального имущества.

3.2.4. Разработка системы показателей и критериев эффективности использования муниципального имущества и земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности.
3.2.5. Разработка системы муниципальных правовых актов, процедур и механизмов оформления договоров, сделок и контроля за их исполнением.

3.2.6. Разработка программ и проектов градостроительной деятельности, обеспечение реализации муниципальных программ в области градостроительства.
3.2.7. Разработка муниципальных правовых актов градостроительного регулирования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.8. Информирование о намерениях и деятельности Администрации по  использованию и развитию муниципального недвижимого имущества.

3.2.9. Анализ деятельности Комитета и совершенствование средств и методов управления объектами, находящимися в муниципальной собственности.

3.2.10. Организация и ведение учета муниципального имущества.

3.2.11. Осуществление контроля за деятельностью муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений, муниципальных автономных учреждений, подведомственных Комитету.

3.2.12. Определение целей и задач для структурных подразделений Комитета на каждый плановый период, а также для муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений, муниципальных автономных учреждений, подведомственных Комитету.

3.2.13. Управление землями, государственная собственность на которые не разграничена или находящимися в муниципальной собственности на территории Петрозаводского городского округа, обеспечение их передачи в собственность, аренду, постоянное или срочное пользование гражданам и юридическим лицам, а также изъятия земель в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.14. Осуществление мероприятий, направленных на разграничение государственной собственности на землю.

3.2.15. Организация муниципального контроля за использованием земель на территории Петрозаводского городского округа.

4. Основные функции Комитета
4.1. Текущее и перспективное управление использованием муниципального имущества и земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности.

4.2. Обеспечение эффективного управления градостроительной деятельностью на территории Петрозаводского городского округа и разработка муниципальных правовых актов по вопросам градостроительной деятельности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Разработка программ и проектов в области градостроительной деятельности.
4.4 Оформление, выдача и контроль за исполнением разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию.

4.5. Разработка программ и проектов восстановления, использования и развития муниципального имущества.

4.6. Ведение реестра муниципального имущества Петрозаводского городского округа.

4.7. Осуществление в установленном порядке приватизации объектов, находящихся в муниципальной собственности.

4.8. Планирование и организация выполнения технической инвентаризации муниципальной недвижимости, разработка и реализация программы приватизации.

4.9. Участие в формировании Адресной инвестиционной программы Петрозаводского городского округа, доходной и расходной части бюджета Петрозаводского городского округа на текущий и планируемый периоды, осуществление единой финансовой политики Администрации при приватизации и использовании объектов муниципальной собственности.
4.10. Подготовка и контроль за исполнением договоров аренды земельных участков и муниципального недвижимого имущества на территории Петрозаводского городского округа.

4.11. Участие в формировании бюджетной инвестиционной политики Петрозаводского городского округа.

4.12. Подготовка предложений к проекту и осуществление контроля за исполнением бюджета Петрозаводского городского округа по предмету деятельности Комитета.
4.13. Проведение анализа и подготовка предложений в области использования и развития земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности и муниципального недвижимого имущества.
4.14. Разработка критериев оценки деятельности организаций всех форм собственности в области использования и развития земель, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности и муниципального недвижимого имущества.
4.15. Информатизация деятельности Комитета.
4.16. Разработка критериев деятельности Комитета и его Управлений.
4.17. Планирование и анализ деятельности Комитета.
4.18. Планирование деятельности, утверждение отчетов и контроль за выполнением плановых заданий структурными подразделениями Комитета, муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными бюджетными учреждениями, муниципальными казенными учреждениями, муниципальными автономными учреждениями, подведомственными Комитету.

4.19. Исполнение иных функций и осуществление иной деятельности в соответствии с компетенцией Комитета, не запрещенных действующим законодательством и необходимых для решения задач деятельности Комитета.
4.20. Обеспечение работы комиссий по вопросам деятельности Комитета.
4.21. Организация муниципального земельного контроля за целевым использованием земельных участков. Совместное выявление с уполномоченными государственными органами самовольно занятых земель и иных нарушений земельного законодательства.
4.22. Выявление на территории  Петрозаводского городского округа пустующих земель. Подготовка предложений о возможности их рационального использования.
    4.23. Планирование работы и осуществление контроля за своевременностью и полнотой внесения арендной платы за землю, муниципальное движимое и недвижимое имущество, организация претензионной работы с должниками по арендной плате, подготовка проектов соглашений о рассрочке погашения арендаторами имеющейся задолженности по арендной плате и пеням за просрочку платежей арендной платы.
    4.24. Ведение архива в пределах компетенции деятельности Комитета.
  4.25. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Петрозаводского городского округа.
5. Права и обязанности председателя Комитета
5.1. Председатель Комитета осуществляет руководство Комитетом на основе единоначалия.

5.2.  Председатель Комитета имеет право:

5.2.1. Участвовать в обсуждении вопросов, входящих в его компетенцию, на совещаниях в Администрации и иных мероприятиях, проводимых в Администрации, органах государственной власти Республики Карелия, органах местного самоуправления, организациях и учреждениях.
5.2.2. Готовить и проводить семинары, совещания и другие мероприятия для всех заинтересованных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Комитета. 
5.2.3. Запрашивать необходимые документы и сведения в подразделениях Администрации, муниципальных бюджетных учреждениях, муниципальных казенных учреждениях, муниципальных автономных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях в рамках своей компетенции. 

5.2.4. Знакомиться с материалами, имеющими отношение к выполнению  функций Комитета.
5.2.5. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  Администрации.

5.2.6. Использовать в установленном порядке системы связи и коммуникаций.

5.2.7. Взаимодействовать в установленном порядке и в пределах своей компетенции с органами государственной власти Российской Федерации, Республики Карелия, органами местного самоуправления, общественными организациями, предприятиями и учреждениями.

5.2.8. Издавать приказы в пределах своей компетенции, обязательные для исполнения начальниками и специалистами Управлений Комитета. 
5.2.9. Давать распоряжения и указания начальникам и специалистам Управлений Комитета по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

5.2.10. Выходить с предложениями к Главе Петрозаводского городского округа об образовании комиссий при председателе Комитета, привлекать для консультаций специалистов по вопросам деятельности, осуществляемой Комитетом.
5.2.11. Вносить предложения по улучшению и совершенствованию организации работ, относящихся к компетенции Комитета.

5.2.12. Представлять по доверенности Администрацию в государственных, общественных и иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.

5.2.13. Готовить предложения Главе Петрозаводского городского округа о назначении на должность и освобождении от должности начальников и специалистов Управлений в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
5.2.14. Представлять Главе Петрозаводского городского округа материалы о привлечении к дисциплинарной, материальной и иной ответственности начальников и специалистов Управлений Комитета, действия или бездействие которых препятствует эффективной деятельности Комитета.
5.2.15. Передавать в установленном порядке свои права начальникам и специалистам Управлений Комитета.
5.2.16. Созывать совещания руководителей муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений, муниципальных автономных учреждений, руководителей структурных и отраслевых (функциональных) подразделений Администрации по вопросам, связанным с выполнением возложенных на Комитет функций.
5.2.17. Представлять Главе Петрозаводского городского округа на утверждение Положения об отраслевых (функциональных) подразделениях Комитета.

5.2.18. В интересах муниципального образования или Администрации разрабатывать муниципальные контракты, договоры, соглашения в пределах своей компетенции, принимать непосредственное участие в реализации указанных муниципальных контрактов, договоров, соглашений. От имени Администрации по доверенности подписывать муниципальные контракты, договоры, соглашения в пределах своей компетенции.
5.2.19. Координировать в установленном порядке работу руководителей подведомственных муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений и муниципальных автономных учреждений.
5.2.20. Утверждать плановые и отчетные документы Управлений Комитета, муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений и муниципальных автономных учреждений, подведомственных Комитету.
5.2.21. Запрашивать и получать от субъектов градостроительной деятельности информацию, необходимую для осуществления функций Комитета.
5.2.22. Согласовывать проекты распоряжений, постановлений Администрации по вопросам, отнесенным настоящим Положением к ведению Комитета.
5.2.23. Вносить предложения Главе Петрозаводского городского округа о назначении на должность, снятии с должности руководителей муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений и муниципальных автономных учреждений,  подведомственных Комитету
5.2.24. Вносить предложения о поощрении и наказании руководителей муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных казенных учреждений и муниципальных автономных учреждений, подведомственных Комитету.
5.2.25. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из задач и функций Комитета.
6. Ответственность председателя Комитета
6.1. Председатель Комитета несет дисциплинарную и иную ответственность за:

6.1.1. Несоблюдение норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа, Регламентом работы Администрации;
6.1.2. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации;

6.1.3. Недостижение или ненадлежащее исполнение запланированных Комитету и его подразделениям целей, показателей и результатов в соответствии с утвержденными планами и отчетами, действующим законодательством и настоящим Положением;

6.1.4. Несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;

6.1.5. Несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации;

6.1.6. Необеспечение сохранности документов Комитета;
6.1.7. Невыполнение в полном объеме обязанностей и функций, возложенных настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовым договором;
6.1.8. Несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
6.2. Порядок привлечения к ответственности устанавливается действующим законодательством Российской Федерации. Степень ответственности определяется с учетом заключенного с ним трудового договора.

6.3. Председатель Комитета обязан сохранять доверенную или охраняемую законом тайну, а так же ставшие известными, в связи с исполнением служебных обязанностей, сведения, затрагивающие интересы юридических лиц и граждан.
7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение
7.1.   Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

7.2. Изменения в настоящее Положение вносятся постановлением Администрации.

8. Другие положения
Настоящее Положение считать должностной инструкцией председателя Комитета.
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