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Об утверждении Положения о Территориальном 

отделе Администрации в м/р Соломенное аппарата 

Администрации Петрозаводского городского округа

        На основании Решения Петрозаводского городского Совета от 15 июля 2010 года № 26/43-857 «Об утверждении структуры Администрации Петрозаводского городского округа» Администрация Петрозаводского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить Положение о Территориальном отделе Администрации в м/р Соломенное аппарата Администрации Петрозаводского городского округа (прилагается).

        2. Признать утратившим силу пункт 1.13 постановления главы самоуправления города Петрозаводска от 29.10.2003 № 3125 «Об утверждении положений об аппарате администрации города и его структурных подразделений».

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – руководителя аппарата А.Г.Уханова.

Глава Петрозаводского городского округа                                           Н.И.Левин

Разослать: в дело – 2, Территориальный отдел Администрации в м/р Соломенное, аппарат, УКиМС, информационно-аналитическое управление, НПУ.

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации 

Петрозаводского городского округа

от _02.06.2011________№ _2033_ 

ПОЛОЖЕНИЕ

              О ТЕРРИТОРИАЛЬНОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ

В МИКРОРАЙОНЕ СОЛОМЕННОЕ

АППАРАТА АДМИНИСТРАЦИИ

ПЕТРОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

г. Петрозаводск 

2011 г.

1. Общие положения

     1.1. Территориальный  отдел Администрации  в  микрорайоне Соломенное

(далее по тексту – Территориальный отдел) является функциональным подразделением аппарата Администрации Петрозаводского городского округа (далее Администрация, аппарат Администрации).

     1.2. В   своей   деятельности    Территориальный    отдел   руководствуется 

законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, Решениями Петрозаводского городского Совета, постановлениями и распоряжениями Администрации, а также настоящим Положением.

     1.3.Территориальный отдел создаётся и реорганизуется Решением Петрозаводского городского Совета по представлению Главы Петрозаводского городского округа в соответствии со статьей 40 Устава Петрозаводского городского округа.
     1.4. Территориальный отдел возглавляет начальник отдела.

     1.5. Назначение на должность и освобождение от должности начальника Территориального отдела производится Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – руководителя аппарата (далее по тексту – руководитель аппарата), либо по конкурсу. Освобождение от должности начальника Территориального отдела производится Главой Петрозаводского городского округа по представлению руководителя аппарата, либо самостоятельно.

     1.6. На должность начальника Территориального отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, стаж муниципальной службы на старших должностях муниципальной службы не менее двух лет или стаж (опыт) работы по специальности не менее 3-х лет.

     1.7. Назначение  на    должность  сотрудников   Территориального   отдела осуществляется      Главой      Петрозаводского      городского      округа      по   представлению     руководителя    аппарата.   Освобождение    от    должности 

сотрудников        Территориального       отдела      осуществляется        Главой  Петрозаводского  городского     округа   по   представлению  руководителя аппарата, либо самостоятельно.

    1.8. Деятельность Территориального отдела финансируется за счет средств бюджета Петрозаводского городского округа.

    1.9. Территориальный     отдел     осуществляет      свою      деятельность    во взаимодействии со  структурными и отраслевыми (функциональными) подразделениями Администрации, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Карелия,  комитетами и комиссиями Законодательного Собрания Республики Карелия, Петрозаводского городского Совета. В отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами Территориальный отдел представляет интересы Администрации  в пределах своей компетенции, определенной настоящим Положением.

2. Структура Территориального отдела
     В составе Территориального отдела отсутствуют отраслевые (функциональные) подразделения.

3. Цели и задачи Территориального отдела

     3.1 Целью работы Территориального отдела является обеспечение выполнения полномочий Администрации по решению вопросов местного значения на территории микрорайона Соломенное.

     3.2. Основной задачей деятельности Территориального отдела является организация взаимодействия структурных и отраслевых (функциональных) подразделений Администрации, органов государственной власти при решении вопросов местного значения на территории микрорайона Соломенное.

4.Функции Территориального отдела
     В функции Территориального отдела входит:

    4.1. Обеспечение исполнения на  территории микрорайона нормативных правовых актов органов местного самоуправления Петрозаводского гордского округа.
     4.2. Контроль за надлежащей эксплуатацией жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства, торговли, общественного питания, транспорта и бытового обслуживания,  бесперебойным   коммунальным  обслуживанием  населения, устойчивой работой объектов водо-, газо-, тепло-, электроснабжения, принятие мер по обеспечению населения топливом на территории микрорайона.

     4.3. Содействие    органам    внутренних    дел    и   управлению  по   делам
ГО и ЧС аппарата Администрации в обеспечении личной безопасности граждан, защиты их прав и законных интересов, охране всех форм собственности и правопорядка в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, пожаров и нарушений общественного порядка.

     4.4. Участие в создании условий для организации досуга и обеспечении жителей микрорайона услугами организации культуры.

     4.5. Организация    приёма   населения,   а   также    рассмотрение     жалоб, 

заявлений и предложений граждан, принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции.

     4.6. Участие в содействии улучшению жилищных и материально-бытовых условий семей, потерявших кормильца, инвалидов и престарелых граждан, нуждающихся в уходе на дому, а также принятии мер по устройству нуждающихся граждан в учреждения социального обеспечения.

     4.7. Участие в организации благоустройства территорий микрорайона Соломенное.

     4.8. Участие в создании условий для развития местного традиционного народного творчества, в сохранении, возрождении и развитии народных промыслов в микрорайоне Соломенное.
           5. Руководство Территориальным отделом, права и
             обязанности начальника Территориального отдела

     5.1. Руководство Территориальным отделом осуществляет начальник Территориального отдела. Начальник Территориального отдела непосредственно подчиняется заместителю руководителя аппарата и подконтролен ему.

     5.2. Начальник Территориального отдела имеет право:

     5.2.1. Действовать     на    основании     доверенности,     выданной   Главой

Петрозаводского городского округа.    

     5.2.2. Давать  указания,  обязательные  для  исполнения сотрудниками Территориального отдела.

     5.2.3. Определять совместно с заместителем руководителя аппарата основные направления деятельности Территориального отдела, рассматривать текущие и перспективные планы работы Территориального отдела.

     5.2.4. Определять совместно с заместителем руководителя аппарата должностные обязанности и устанавливать степень ответственности для сотрудников Территориального отдела в соответствии с действующим законодательством.

     5.2.5. Представлять Главе Петрозаводского городского округа совместно с руководителем аппарата кандидатуры для назначения на должности сотрудников Территориального отдела и предложения об освобождении от должности сотрудников Территориального отдела.

     5.2.6. Запрашивать     в   рамках      своей      компетенции   необходимую для работы информацию и документы у структурных и отраслевых (функциональных) подразделений Администрации, Петрозаводского городского Совета, юридических и физических лиц.

     5.2.7. Принимать   участие  в  работе коллегии местного   самоуправления,  

совещаниях, комиссиях и рабочих группах при Главе Петрозаводского городского округа и руководителе аппарата.

     5.2.8. Осуществлять иные полномочия  в соответствии с настоящим Положением.

     5.3. Обязанности начальника Территориального отдела:

     5.3.1. Осуществлять  свои    полномочия   в     соответствии   с   нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа.

     5.3.2. Исполнять постановления, распоряжения Администрации, приказы аппарата Администрации.

     5.3.3. Отчитываться  о результатах деятельности Территориального отдела

перед Главой Петрозаводского городского округа, руководителем аппарата и заместителем руководителя аппарата.

       6. Ответственность начальника и  других  сотрудников
                                   Территориального отдела

     6.1. Начальник Территориального отдела и другие сотрудники несут дисциплинарную ответственность за:

     6.1.1. Несоблюдение  норм, установленных нормативными правовыми актами Российской  Федерации,  Республики  Карелия, Петрозаводского городского округа,  Уставом  Петрозаводского городского округа,  регламентом   работы   Администрации.

     6.1.2. Несоблюдение     правил      внутреннего     трудового       распорядка 

Администрации.

     6.1.3. Несоблюдение   правил    охраны    труда,    техники     безопасности, 

противопожарной безопасности.

     6.1.4. Несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами.

     6.1.5. Необеспечение  сохранности  документов  Территориального отдела.

     6.1.6. Невыполнение в полном объёме или ненадлежащее выполнение обязанностей и функций, возложенных настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами.

     6.1.7. Несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законам от 27.07.2006  №152-ФЗ «О персональных данных».

     6.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Территориального отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации, степень ответственности определяется с учётом заключённого с ним трудового договора.

     6.3. Порядок привлечения к ответственности других сотрудников Территориального отдела устанавливается действующим законодательством, степень дисциплинарного проступка определяется с учётом должностных инструкций, трудовых  договоров.

7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение
     7.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации.

     7.2. Изменения   в    настоящее    Положение    вносятся   и    утверждаются постановлением Администрации.

   Настоящее  Положение   считать  должностной   инструкцией
     начальника  Территориального  отдела  Администрации        

                                  в микрорайоне Соломенное 
РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ
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