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Об утверждении положения об отделе по связям 

с общественностью аппарата Администрации 

Петрозаводского городского округа

На основании Решения Петрозаводского городского Совета от 15.07.2010 № 26/43-857 «Об утверждении структуры Администрации Петрозаводского городского округа» Администрация Петрозаводского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить положение об отделе по связям с общественностью аппарата Администрации Петрозаводского городского округа (прилагается).

2.  Признать утратившим силу пункт 1.3 постановления главы самоуправления города Петрозаводска от 31.01.2006 № 240 «Об утверждении положений об управлении стратегического развития и общественных связей аппарата администрации города и его структурных подразделений».
3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – руководителя аппарата А.Г.Уханова.

Глава Петрозаводского городского округа  



 Н.И.Левин

Разослать:  дело – 2, отдел по связям с общественностью, Аппарат, управление кадров и муниципальной службы.
УТВЕРЖДЕНО
постановлением 
Администрации Петрозаводского городского округа

от                №

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО СВЯЗЯМ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ 

АППАРАТА АДМИНИСТРАЦИИ Петрозаводского городского округа
г.Петрозаводск

2010

1. Общие положения

1.1. Отдел по связям с общественностью (далее по тексту – Отдел) является структурным подразделением аппарата Администрации Петрозаводского городского округа (далее – Аппарат).

1.2. Деятельность Отдела осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами Петрозаводского городского округа, Положением об аппарате Администрации Петрозаводского городского округа, настоящим Положением.

1.3. Отдел создается, реорганизуется и упраздняется Решением Петрозаводского городского Совета по представлению Главы Петрозаводского городского округа в соответствии с Уставом Петрозаводского городского округа. 
1.4. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность Главой Петрозаводского городского округа по представлению заместителя главы Администрации Петрозаводского городского округа – руководителя аппарата (далее по тексту – руководитель аппарата), либо по конкурсу. Начальник Отдела освобождается от должности Главой Петрозаводского городского округа по представлению руководителя аппарата, либо самостоятельно. Начальник Отдела подчиняется непосредственно руководителю аппарата.

1.5. Назначение на должность специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению руководителя аппарата и начальника Отдела, либо по конкурсу. Освобождение от должности специалистов Отдела осуществляется Главой Петрозаводского городского округа по совместному представлению руководителя аппарата и начальника Отдела, либо самостоятельно. 
1.6. Деятельность Отдела финансируется из средств бюджета Петрозаводского городского округа.

1.7. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации Петрозаводского городского округа. В отношениях с органами государственной власти, организациями различной формы собственности специалисты Отдела представляют интересы Администрации Петрозаводского городского округа по доверенности и в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением.

2. Цели и задачи Отдела

2.1. Основной целью деятельности Отдела является развитие эффективного взаимодействия Администрации Петрозаводского городского округа с негосударственными некоммерческими организациями.

2.2. Основными задачами Отдела являются:

2.2.1. Повышение открытости деятельности Администрации Петрозаводского городского округа.

2.2.2. Внедрение устойчивых механизмов участия негосударственных некоммерческих организаций в решении вопросов местного значения Петрозаводского городского округа.

2.2.3. Создание условий для проявления и поддержки общественных инициатив, направленных на формирование гражданского согласия и повышение уровня гендерного равенства.  

3. Функции Отдела

В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает и вносит в установленном порядке проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.2. Разрабатывает предложения по приоритетным направлениям муниципальной политики в рамках компетенции Отдела.
3.3. Инициирует, принимает участие в разработке и реализации целевых программ по основным направлениям деятельности Отдела. 

3.4. Разрабатывает и реализует мероприятия, направленные на участие в профилактике экстремизма, создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально-культурных автономий, национально-культурным развитием народов Российской Федерации и реализацией мероприятий в сфере межнациональных отношений, участвует в реализации соответствующих федеральных, республиканских, межмуниципальных и муниципальных программ (планов). 
3.5. Инициирует и осуществляет в пределах своих полномочий организацию конкурсов, предусматривающих участие негосударственных некоммерческих организаций в реализации социально значимых программ и способствующих увеличению общественной активности на территории Петрозаводского городского округа.
3.6. Осуществляет в соответствии с постановлениями и распоряжениями Администрации Петрозаводского городского округа организационное обеспечение деятельности координационных, совещательных и иных коллегиальных рабочих органов.
3.7. Проводит мониторинг этнополитических, этносоциальных, этнокультурных и этноконфессиональных процессов на территории Петрозаводского городского округа. 
3.8. Организует встречи, «круглые столы», семинары, конференции, форумы с участием лидеров негосударственных некоммерческих организаций.

3.9. Ведет информационно-просветительскую работу среди общественных лидеров по вопросам, связанным с различными аспектами управления и развития негосударственных некоммерческих организаций.
3.10. Исполняет иные функции и осуществляет иную деятельность, не запрещенные действующим законодательством, необходимые для решения задач, поставленных перед Отделом.
4. Руководство Отделом, права и обязанности начальника Отдела

4.1. Начальник Отдела осуществляет руководство Отделом на основе единоначалия. Начальник Отдела непосредственно подчиняется руководителю аппарата и подконтролен ему.
4.2. Начальник Отдела имеет право: 
4.2.1. Участвовать в обсуждении вопросов, входящих в его компетенцию, на совещаниях в Администрации Петрозаводского городского округа, органах исполнительной власти Республики Карелия, других организациях и учреждениях.
4.2.2. Вносить руководителю аппарата предложения по совершенствованию деятельности, отнесенной к компетенции Администрации Петрозаводского городского округа и Отдела.
4.2.3. Знакомиться с материалами, имеющими отношение к выполнению его функций.
4.2.4. Запрашивать необходимые документы и сведения в структурных подразделениях Администрации Петрозаводского городского округа, муниципальных учреждениях и предприятиях в рамках своей компетенции.
4.2.5. Пользоваться  в установленном порядке информационными банками данных Администрации Петрозаводского городского округа.
4.2.6. Использовать в установленном порядке системы связи и коммуникаций.
4.2.7. Осуществлять иные полномочия, вытекающие из задач Отдела.
4.3. Обязанности начальника Отдела:
4.3.1. Выполнять свои полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа.
4.3.2. Соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, исполнять приказы руководителя аппарата.
4.3.3. Осуществлять планирование, организацию и контроль деятельности специалистов Отдела.
4.3.4. Отчитываться по результатам деятельности Отдела перед руководителем аппарата.
5. Ответственность начальника и специалистов Отдела

5.1. Начальник и специалисты Отдела несут дисциплинарную и иную ответственность за:
5.1.1. Несоблюдение норм, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, Уставом Петрозаводского городского округа, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Петрозаводского городского округа.
5.1.2. Невыполнение обязанностей, возложенных на начальника и специалистов Отдела настоящим положением и должностными инструкциями.
5.1.3. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка Администрации Петрозаводского городского округа, правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности.
5.1.4. Несоблюдение установленных правил и порядка работы с документами в Администрации Петрозаводского городского округа;
5.1.5. Необеспечение сохранности документов Отдела.
5.1.6. Несоблюдение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, установленных Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152 – ФЗ «О персональных данных». 
5.2. Порядок привлечения к ответственности начальника Отдела устанавливается действующим законодательством Российской Федерации. Степень ответственности определяется с учетом заключенного с ним трудового договора.
5.3. Порядок привлечения к ответственности специалистов Отдела устанавливается действующим законодательством. Степень дисциплинарного проступка определяется с учетом должностных инструкций, их трудовых договоров.
6. Порядок утверждения и внесения изменений в настоящее Положение.  
6.1. Настоящее Положение утверждается постановлением Администрации Петрозаводского городского округа.
6.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется постановлением Администрации Петрозаводского городского округа.
7. Настоящее положение считать должностной инструкцией начальника Отдела.
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